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Â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè òðóäîâûå îòíîøåíèÿ ìåæäó ðàáîòíèêîì è ðàáîòîäàòåëåì
äîëæíû, êàê ýòî âûòåêàåò èç òðåáîâàíèé çàêîíà, îôîðìëÿòüñÿ äîêóìåíòàëüíî [3]. Òàê,
îáÿçàòåëüíûì ÿâëÿåòñÿ ñîñòàâëåíèå äîêóìåíòîâ ïðè îôîðìëåíèè ïðèåìà íà ðàáîòó (ñò.
68 ÒÊ ÐÔ), ïðè ïåðåâîäå íà äðóãóþ ðàáîòó (ñò. 72 ÒÊ ÐÔ), ïðè ïðåêðàùåíèè òðóäîâûõ
îòíîøåíèé (ñò. 84.1 ÒÊ ÐÔ) è äð.

Ñîáëþäåíèå óêàçàííûõ ïðîöåäóð îòâå÷àåò èíòåðåñàì êàê ðàáîòíèêîâ, òàê è ðàáîòî-
äàòåëåé, è îáåñïå÷èâàåò íîðìàëüíîå ðàçâèòèå òðóäîâûõ îòíîøåíèé. Ïðàâèëüíî îôîðì-
ëåííûå äîêóìåíòû íåîáõîäèìû ðàáîòíèêó äëÿ ïîäòâåðæäåíèÿ òðóäîâîãî ñòàæà, ðàáîòû
âî âðåäíûõ óñëîâèÿõ, ïîëó÷åíèÿ ëüãîò è ïðåèìóùåñòâ, ïðè÷åì êàê â ïåðèîä ðàáîòû,
òàê è ïîñëå. Ðàáîòîäàòåëþ æå ïðàâèëüíî âûñòðîåííàÿ ñèñòåìà äîêóìåíòèðîâàíèÿ òðó-
äîâûõ îòíîøåíèé ïîìîæåò èçáåæàòü ïðèâëå÷åíèÿ ê îòâåòñòâåííîñòè ïî ðåçóëüòàòàì
ïðîâåðîê êîíòðîëèðóþùèõ îðãàíîâ.

Äîêóìåíòàëüíîå îôîðìëåíèå òðóäîâûõ îòíîøåíèé îõâàòûâàåòñÿ ïîíÿòèåì ¾êàäðî-
âîå äåëîïðîèçâîäñòâî¿, ïîä êîòîðûì ïîíèìàåòñÿ îòðàñëü äåÿòåëüíîñòè, îáåñïå÷èâàþ-
ùàÿ äîêóìåíòèðîâàíèå è îðãàíèçàöèþ ðàáîòû ñ êàäðîâûìè äîêóìåíòàìè, îòðàæàþùè-
ìè òðóäîâûå îòíîøåíèÿ ìåæäó ðàáîòíèêîì è ðàáîòîäàòåëåì.

Îñíîâûâàÿñü íà ïîëîæåíèÿõ òðóäîâîãî çàêîíîäàòåëüñòâà è Îáùåðîññèéñêîì êëàññè-
ôèêàòîðå óïðàâëåí÷åñêîé äîêóìåíòàöèè, óòâåðæäåííîì Ïîñòàíîâëåíèåì Ãîññòàíäàðòà
ÐÔ îò 30.12.1993 299, ìîæíî äàòü ñëåäóþùóþ êëàññèôèêàöèþ êàäðîâîé äîêóìåíòàöèè:

1. äîêóìåíòàöèÿ ïî ïðèåìó íà ðàáîòó � òðóäîâîé äîãîâîð, ïðèêàç î ïðèåìå íà ðàáîòó;

2. äîêóìåíòàöèÿ ïî ïåðåâîäó íà äðóãóþ ðàáîòó � ñîãëàøåíèå î ïåðåâîäå íà äðóãóþ
ðàáîòó; çàÿâëåíèå î ïåðåâîäå íà äðóãóþ ðàáîòó, ïðèêàç î ïåðåâîäå;

3. äîêóìåíòàöèÿ ïî óâîëüíåíèþ ñ ðàáîòû � çàÿâëåíèå îá óâîëüíåíèè, ïðèêàç îá
óâîëüíåíèè;

4. äîêóìåíòàöèÿ ïî îôîðìëåíèþ îòïóñêîâ � çàÿâëåíèå î ïðåäîñòàâëåíèè îòïóñêà,
ãðàôèê îòïóñêîâ, ïðèêàç î ïðåäîñòàâëåíèè îòïóñêà;

5. äîêóìåíòàöèÿ ïî îôîðìëåíèþ ïîîùðåíèé � ïðåäñòàâëåíèå î ïîîùðåíèè, ïðèêàç
î ïîîùðåíèè;

6. äîêóìåíòàöèÿ ïî îôîðìëåíèþ äèñöèïëèíàðíûõ âçûñêàíèé � ïèñüìåííîå îáúÿñ-
íåíèå î ñîâåðøåíèè äèñöèïëèíàðíîãî ïðîñòóïêà, ïðèêàç ðàáîòîäàòåëÿ î ïðèìåíåíèè
äèñöèïëèíàðíîãî âçûñêàíèÿ.

Òàêèì îáðàçîì, êàäðîâûå äîêóìåíòû ìíîãîîáðàçíû è ôèêñèðóþò âñå þðèäè÷åñêèå
çíà÷èìûå äëÿ òðóäîâûõ îòíîøåíèé ôàêòû.

Íîðìàòèâíóþ áàçó êàäðîâîãî äåëîïðîèçâîäñòâà, ïîìèìî Òðóäîâîãî êîäåêñà ÐÔ, ñî-
ñòàâëÿþò ÔÇ îò 27.07.2006 149-ÔÇ ¾Îá èíôîðìàöèè, èíôîðìàöèîííûõ òåõíîëîãèÿõ
è î çàùèòå èíôîðìàöèè¿, ÔÇ îò 22.10.2004 125-ÔÇ ¾Îá àðõèâíîì äåëå â Ðîññèéñêîé
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Ôåäåðàöèè¿, ÔÇ îò 27.07.2006 152-ÔÇ ¾Î ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ¿, Ïîñòàíîâëåíèå Ïðà-
âèòåëüñòâà ÐÔ îò 16.04.2003 225 ¾Î òðóäîâûõ êíèæêàõ¿, Ïîñòàíîâëåíèå Ãîñêîìñòàòà
Ðîññèè îò 05.01.2004 1 ¾Îá óòâåðæäåíèè óíèôèöèðîâàííûõ ôîðì ïåðâè÷íîé ó÷åòíîé
äîêóìåíòàöèè¿, à òàêæå ÃÎÑÒû è àêòû, ïðèíÿòûå îòðàñëåâûìè ìèíèñòåðñòâàìè è âå-
äîìñòâàìè.

Îñíîâíàÿ ïðîáëåìà çàêëþ÷àåòñÿ â òîì, ÷òî âìåñòî ñèñòåìû âçàèìîñâÿçàííûõ íîð-
ìàòèâíûõ àêòîâ, ïîäãîòîâëåííûõ íà åäèíîé ìåòîäîëîãè÷åñêîé îñíîâå, â ðàçíûå ãîäû
áûëè ïðèíÿòû è ïðîäîëæàþò äåéñòâîâàòü íîðìàòèâíûå ïðàâîâûå àêòû è ìåòîäè÷åñêèå
äîêóìåíòû, íå ñâÿçàííûå äðóã ñ äðóãîì è ðåãóëèðóþùèå îòäåëüíûå àñïåêòû êàäðîâîãî
äåëîïðîèçâîäñòâà [2]; åäèíîãî æå àêòà, êîòîðûé ñìîã áû ÷åòêî ðåãëàìåíòèðîâàòü îðãà-
íèçàöèþ è âåäåíèå êàäðîâîãî äåëîïðîèçâîäñòâà è óñòðàíèòü èìåþùèåñÿ íà ïðàêòèêå
ðàçíî÷òåíèÿ è ïðîáåëû â îôîðìëåíèè òðóäîâûõ îòíîøåíèé, íåò.

Òàêàÿ ñèòóàöèÿ ïðèâîäèò ê òîìó, ÷òî ïðè äîêóìåíòàëüíîì îôîðìëåíèè òðóäîâûõ
îòíîøåíèé ÷àñòî âîçíèêàþò òàêèå îøèáêè, êàê: îòñóòñòâèå îáÿçàòåëüíûõ äîêóìåíòîâ;
íåñîîòâåòñòâèå ñîäåðæàíèÿ äîêóìåíòîâ òðåáîâàíèÿì çàêîíîäàòåëüñòâà; íàðóøåíèå ïî-
ðÿäêà ïðèäàíèÿ êàäðîâûì äîêóìåíòàì þðèäè÷åñêîé ñèëû; íåïðàâèëüíîå çàïîëíåíèå
óíèôèöèðîâàííûõ ôîðì; íàðóøåíèå ïðàâèë ðåãèñòðàöèè è àðõèâàöèè äîêóìåíòîâ è
äð. Îñòàþòñÿ íå ðåøåííûìè âàæíûå äëÿ òðóäîâûõ îòíîøåíèé âîïðîñû (íàïðèìåð, ïðà-
âèëüíîå îôîðìëåíèå îòçûâà ðàáîòíèêà èç îòïóñêà, èçìåíåíèå ñîâìåñòèòåëüñòâà íà îñ-
íîâíóþ ðàáîòó, èñïîëüçîâàíèå ôàêñèìèëüíîé ïîäïèñè, ôîðìà è ðåêâèçèòû äîêëàäíîé,
îáúÿñíèòåëüíîé, ñëóæåáíîé çàïèñîê, óâåäîìèòåëüíûõ àêòîâ).

Ïî ýòîé ïðè÷èíå èíèöèàòèâíîé ãðóïïîé ïðè Êîìèòåòå Ãîñóäàðñòâåííîé Äóìû ïî
òðóäó è ñîöèàëüíîé ïîëèòèêå áûëî ïðåäëîæåíî ñîñòàâèòü ïðîåêò çàêîíà ñ ðàáî÷èì
íàçâàíèåì ¾Î äîêóìåíòèðîâàíèè îòíîøåíèé â ñôåðå òðóäà¿, ê ïðåäìåòó ïðàâîâîãî ðå-
ãóëèðîâàíèÿ êîòîðîãî îòíåñåíû ñèñòåìà êàäðîâîãî ó÷åòà, äîêóìåíòèðîâàíèå îñíîâíûõ
ýòàïîâ ðåàëèçàöèè òðóäîâîãî îòíîøåíèÿ, îðãàíèçàöèÿ êàäðîâîãî äåëîïðîèçâîäñòâà [1].

Èíèöèàòîðû ïðåäëàãàþò îòðàçèòü â çàêîíîïðîåêòå òàêèå âîïðîñû, êàê: îïðåäåëåíèå
îñíîâíûõ ¾êàäðîâûõ¿ ïîíÿòèé � ñëóæáà êàäðîâ, ó÷åò êàäðîâ, êàäðîâîå äåëîïðîèçâîä-
ñòâî; ñòàòóñ ñëóæáû êàäðîâ, åå çàäà÷è, ïðèíöèïû äåÿòåëüíîñòè, îñíîâíûå ïîëíîìî÷èÿ;
óñòàíîâëåíèå îáÿçàòåëüíûõ ðåêâèçèòîâ äîêóìåíòîâ, ïðè íàëè÷èè êîòîðûõ îíè áóäóò
èìåòü þðèäè÷åñêóþ ñèëó, à òàêæå âîïðîñû èñïîëüçîâàíèÿ ïå÷àòåé è øòàìïîâ ðàáîòî-
äàòåëÿ; ïåðå÷åíü îáÿçàòåëüíûõ ëîêàëüíûõ íîðìàòèâíûõ àêòîâ, ïîðÿäîê èõ ðàçðàáîò-
êè, ñîãëàñîâàíèÿ, óòâåðæäåíèÿ, îçíàêîìëåíèÿ, âíåñåíèÿ èçìåíåíèé; ó÷åò è ðåãèñòðàöèÿ
êàäðîâûõ äîêóìåíòîâ, èõ ñèñòåìàòèçàöèÿ è êîíòðîëü çà èñïîëíåíèåì; õðàíåíèå è àð-
õèâàöèÿ êàäðîâûõ äîêóìåíòîâ.

Ïðîáëåìà ðåãóëèðîâàíèÿ äîêóìåíòèðîâàíèÿ îòíîøåíèé â ñôåðå òðóäà ÿâëÿåòñÿ àê-
òóàëüíîé è òðåáóþùåé ðàññìîòðåíèÿ; ñâîåâðåìåííîå ôîðìèðîâàíèå êàäðîâûõ äîêóìåí-
òîâ, èõ ôèêñàöèÿ, èñïîëüçîâàíèå è õðàíåíèå òðåáóþò ðåãëàìåíòàöèè íà çàêîíîäàòåëü-
íîì óðîâíå. Íîðìîòâîð÷åñòâî â îáëàñòè êàäðîâîãî äåëîïðîèçâîäñòâà äîëæíî ñïîñîá-
ñòâîâàòü óñòðàíåíèþ ìíîãî÷èñëåííûõ ïðîòèâîðå÷èâûõ òîëêîâàíèé ñïåöèàëèñòàìè ïî
òðóäîâîìó ïðàâó, þðèñêîíñóëüòàìè îðãàíèçàöèé, êàäðîâèêàìè-ïðàêòèêàìè, èíñïåêòî-
ðàìè ïî òðóäó è ñóäüÿìè âîïðîñîâ, ñâÿçàííûõ ñ êàäðîâîé äîêóìåíòàöèåé.

Ëèòåðàòóðà

1. Êîíöåïöèÿ è ïðèìåðíàÿ ñòðóêòóðà ïðîåêòà ôåäåðàëüíîãî çàêîíà ¾Î äîêóìåí-
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òèðîâàíèè îòíîøåíèé â ñôåðå òðóäà¿ Ýëåêòðîííûé ðåñóðñ / Ðåæèì äîñòóïà:
http://www.kadrovik.ru/modules.php?op=modload&name=News&�le=article&sid=10102,
ñâîáîäíûé. � Çàãë. ñ ýêðàíà.

2. Îöåíêà íîðìàòèâíî-ìåòîäè÷åñêîé áàçû è ïðàêòèêè âåäåíèÿ êàäðîâîãî äåëîïðîèç-
âîäñòâà â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè Ýëåêòðîííûé ðåñóðñ / Ðåæèì äîñòóïà: http://www.kadrovik.ru/modules.php?op=modload&name=News&�le=article&sid=10102,
ñâîáîäíûé. � Çàãë. ñ ýêðàíà.

3. Ðîëü, çíà÷åíèå è ðàçâèòèå êàäðîâîãî äåëîïðîèçâîäñòâà â ÑÑÑÐ è Ðîññèéñêîé Ôå-
äåðàöèè Ýëåêòðîííûé ðåñóðñ / Ðåæèì äîñòóïà: http://www.kadrovik.ru/modules.php?op=modload&name=News&�le=article&sid=10102,
ñâîáîäíûé. � Çàãë. ñ ýêðàíà.
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